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АДМИНИСТРАЦИЯ ДЗЕРЖИНСКОГО РАЙОНА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.04.2008








№ 291
Об утверждении Положения 

о порядке приема, перевода и 
отчисления граждан – обучающихся

муниципальных образовательных 
учреждений Дзержинского района.
В целях упорядочения порядка приема, перевода и отчисления граждан – обучающихся муниципальных образовательных учреждений Дзержинского района, в соответствии с Законом РФ «Об образовании», руководствуясь Уставом с.Дзержинского
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке приема, перевода и отчисления граждан - обучающихся муниципальных образовательных учреждений Дзержинского района (прилагается).

2. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района по социальным вопросам М.И. Филистович.
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Первый заместитель 
главы района 







П.В.Сухарев..
УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы Дзержинского района
от  14.04.2008     № 291
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема, перевода и отчисления граждан - обучающихся 

муниципальных образовательных учреждений Дзержинского района.

1. Общие положения

1. Положение (далее – Положение) о  порядке приема, перевода и отчисления граждан - обучающихся муниципальных образовательных учреждений подведомственных Управлению образования администрации Дзержинского района (далее – Управление) разработано на основе Конвенции ООН о правах ребенка, Декларации прав ребенка, Конституции Российской Федерации, Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Федерального закона от 03.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов.

2. Положение устанавливает общий порядок приема, перевода и отчисления граждан - обучающихся  муниципальных образовательных учреждений Дзержинского района и обязательно к исполнению всеми муниципальными образовательными учреждениями района. При приеме в образовательные учреждения Дзержинского района не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положению.
2. Порядок приема, перевода и отчисления 
в муниципальные дошкольные образовательные учреждения
      4. Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее – МДОУ) осуществляется ежегодно с 25 мая по 31 августа. 

5. В  МДОУ могут приниматься дети от 2  месяцев до 7 лет, которые постоянно или временно проживают и зарегистрированы на территории города. Предельный возраст детей определяется Уставом каждого МДОУ.

6. Прием детей осуществляется руководителями МДОУ на основании:

- заявления родителей (законных представителей);

- паспорта родителя (законного представителя);

· свидетельства о рождении ребенка, поступающего в МДОУ; 
· медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;

Гражданами, имеющими право на первоочередной прием ребенка в МДОУ, предоставляются документы, подтверждающие это право.
       7. Прием осуществляется в строгом соответствии с очередностью на поступление детей  в МДОУ, зарегистрированных в журнале образовательного учреждения.
       8.  При приеме детей в МДОУ города руководитель образовательного учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) с: 

         - лицензией на право ведения образовательной деятельности;
         - свидетельством о государственной аккредитации;  

          - уставом учреждения   и   другими   документами,   регламентирующими   

         организацию образовательного процесса.

9.  
 Прием ребенка в МДОУ   оформляется соответствующим приказом руководителя МДОУ. 


 Прием детей, имеющих отклонения в развитии, и определение периода их пребывания в нем, осуществляется в МДОУ при наличии условий для коррекционной работы и только с письменного согласия родителей (законных представителей), по заключению психолого – медико – педагогической комиссии.  
      10.  В случае, если ребенок не поступил в МДОУ без уважительной причины (болезнь, карантин, время болезни или отпуска родителей или лиц их заменяющих) в течение одного месяца после получения путевки родителями (законными представителями), путевка аннулируется и на место выбывшего ребенка принимается другой ребенок согласно очередности.
       11.  Взаимоотношения между МДОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода. 
        12. Регистрация путевок осуществляется на основании списка детей в журнале учета заявлений родителей (законных представителей) о приеме детей в МДОУ.

         13.
Бланк путевки на ребенка в МДОУ имеет единую форму, утвержденную приказом Управления.
         14. Бланки путевок выдаются Управлением   руководителю    МДОУ при наличии письменного заявления. Выдача бланков путевок регистрируется   в   специальном   журнале,   который   ведется   в   Управлении.  Руководители МДОУ осуществляют учет детей, нуждающихся в получении путевки в МДОУ.
            15. Правом на первоочередной прием в МДОУ пользуются граждане в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации: дети – инвалиды; дети, родители которых являются инвалидами 1 и 2 группы;  дети, родители (один из родителей) которых являются работниками судов,  органов внутренних дел, прокуратуры; дети военнослужащих и дети граждан, уволенных с военной службы; дети из семей, переселенных из районов, подвергшихся радиоактивному заражению, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания с лучевой  нагрузкой; дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей; дети, находящиеся под опекой; дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев; дети работающих одиноких родителей; дети из многодетных семей; дети, учащихся матерей, студентов; дети, родители (один из родителей) которых являются сотрудниками данного МДОУ; дети, утратившие право посещения МДОУ компенсирующего вида для воспитанников с ограниченными возможностями здоровья по заключению психолого-медико-педагогической комиссии; дети 5 – 6  летнего возраста, ранее не посещавшие МДОУ, для подготовки к школе.
      16. Отчисление детей из МДОУ  производится по следующим основаниям:

-
по заявлению родителей (законных представителей);

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МДОУ;

- при невыполнении родителями (законными представителями) договорных обязательств (договора). 

      17. Отчисление детей оформляется приказом МДОУ. На его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.
       18. В МДОУ ведется учет детей, посещающих, нуждающихся в получении путевки (зарегистрированных в очереди), отчисленных из учреждения, в специальном журнале, который должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью ДОУ. 
Руководитель МДОУ на 1 число каждого месяца подает в управление образования администрации города сведения о детях: посещающих учреждение; нуждающихся в получении места  (зарегистрированных в очереди); отчисленных из учреждения.
        19.  
Управление формирует единый
городской банк сведений о детях дошкольного возраста:

            -  посещающих    МДОУ;

-
нуждающихся в получении путевки (зарегистрированных в очереди) в МДОУ;
-  отчисленных из МДОУ (с указанием причин отчисления).
3. Порядок приема, перевода и отчисления 
в муниципальные общеобразовательные учреждения (далее - МОУ)

            20. В МОУ  принимаются все граждане, подлежащие обучению в соответствии с действующим законодательством, прожи​вающие на территории Дзержинского района.
            21.  Для обеспечения доступности общего образования за муниципальными общеобразовательными учреждениями Дзержинского района приказом по Управлению закрепляются микрорайоны. Приём обучающихся на любую из ступеней на​чального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории закреп​ленного за МОУ микрорайона, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в данном об​разовательном учреждении. 

           22. Руководитель  МОУ визирует  заявления родителей (законных  представителей) с указанием о приеме или отказе в приеме ребенка в  общеобразовательное  учреждение. В  случае  отказа в  приеме указывается   причина  отказа. 
           23. Прием обучающегося в МОУ осуществляется приказом директора МОУ при представлении следующих документов:
      - заявления родителей (законных представителей) и обучающего (при достижении им 14 лет) на имя директора МОУ;

      - медицинской справки о состоянии здоровья ребенка,

- копии свидетельства о рождении (паспорта);

- справки о месте проживания ребенка.
     24.  При приёме граждан в МОУ последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей)  с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими  организацию образовательного процесса. 
     25.  При приёме в МОУ в порядке перевода из образовательного учреждения, имеющего государственную аккреди​тацию, прохождение обучающимся аттестации в МОУ не является обязательным. В этом случае, помимо документов, предусмотренных в п. 23 настоящего Положения, представляется также документ об уровне образования или уровне освоения обучающимся соответствующей образовательной программы образовательного учреждения. 

Приём детей на первую ступень обучения (начальное общее образование) в МОУ
26. Обучение детей по программе начального общего образования начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По  заявлению родителей (законных представителей) и соответствующей  подготовки  ребенка Учредитель вправе разрешить прием детей в МОУ для обучения в более раннем возрасте. 
Все дети, достигшие школьного возраста и прожи​вающие на территории закрепленного за МОУ микрорайона, принимаются в первый класс МОУ независимо от уровня их подготовки. Возможно   проведение   собеседования учителя   с  ребенком в  начале   учебного года с целью планирования   учебной  работы с   каждым  обучающимся.
Запись в  первый  класс общеобразовательного   учреждения рекомендуется  начинать   с  1 апреля по  мере  поступления заявлений  родителей   (законных  представителей) до  31 августа  текущего  года. Комплектование 1-х классов в МОУ определяется потребностью населения микрорайона с учетом условий, созданных для осуществления образовательного процесса, требований санитарно-эпидемиологических правил и нормативов и существующих нормативов финансирования.  
Приём обучающихся на вторую ступень обучения (основное общее образование) в МОУ
27. Основанием для перевода на II ступень обучения обучающихся, освоивших общеобразовательные программы начального общего образования в данном образовательном учреждении, является приказ директора МОУ.

Заявления родителей (законных представителей) или обучающихся о приёме последнего на II ступень общего обра​зования после окончания I ступени обучения в данном МОУ или представления каких - либо иных документов для перевода обучающегося не требуются.
Приём на II ступень общего образования обучающихся в порядке перевода из другого образовательного уч​реждения или обучающихся, ранее получивших общее образование в форме семейного образования и/или самообразования, осуществляется в соответствии с п. 23, 25 настоящего Положения.

Приём обучающихся на третью ступень обучения (среднее (полное) общее образование) в МОУ
28. На третью ступень обучения принимаются обучающиеся, имеющие аттестат об основном (общем образовании).
Прием обучающихся на третью ступень обучения, окончивших вторую ступень обучения в данном МОУ, осуществляется на основе письменного заявления родителей (законных представителей) и заявления обучающегося. Прием оформляется приказом директора МОУ. 

Прием обучающихся, окончивших вторую ступень обучения в другом МОУ или обучающегося, ранее получившего основное общее образование в форме семейного образования и (или) самообразования, осуществляется в соответствии с п. 23, 25 настоящего Положения. 

Прием обучающихся в профильные классы осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ, законодательством Красноярского края о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и  XI (XII) классов общеобразовательных учреждений.  
  29. Комплектование контингента обучающихся в классные коллективы, перемещение из одного класса в другой  в пределах параллели является компетенцией МОУ. 

     30. Перевод обучающихся в следующий класс производится в случае успешного освоения программы текущего учебного года в полном объеме.
      31. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, МОУ обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.    

      32.  Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение или продолжают получать образование в иных формах. 

  33. Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах. 

34. Решение о переводе обучающегося в следующий класс, о повторном обучении, переводе на семейное образование, самообразование, экстернат принимается уполномоченным органом образовательного учреждения.

Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующую ступень обучения. 

         35.  Отчисление обучающегося из образовательного учреждения  в связи с переходом или переводом в иное образовательное учреждение производится  на основании заявления родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме данного учащегося. Родителям (законным представителям) обучающегося выдаются личное дело, медицинские документы,  документ об уровне образования или уровне ос​воения обучающимся соответствующей образовательной про​граммы образовательного учреждения, заверенные подписью руководителя и печатью образовательного учреждения.

       36.  По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Учредителя обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить МОУ до получения обязательного общего образования.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего МОУ до получения обязательного общего образования и Учредителем, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы среднего (полного) общего образования по иной форме обучения.  

37.  По решению органа управления МОУ за совершенные неоднократно грубые нарушения устава МОУ допускается исключение из МОУ обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 

Исключение обучающегося из МОУ применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в МОУ оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников МОУ, а также нормальное функционирование МОУ. 

Решение об исключении обучающегося, не получившего обязательного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.    

38. МОУ незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из МОУ его родителей (законных представителей) и Учредителя.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с Учредителем и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из МОУ, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжения его обучения в другом образовательном учреждении.  

Особенности приема, перевода и исключения  обучающихся специальных (коррекционных) классов 8 вида.
          39. Прием обучающихся в специальные (коррекционные) классы 8 вида осуществляется  приказом директора при представлении следующих документов:

- заявления родителей (законных представителей) и обучающего (при достижении ими возраста 14 лет) на имя директора МОУ,

- медицинской справки о состоянии здоровья ребенка,

- копии свидетельства о рождении (паспорта);

- справки о месте проживания ребенка;

- заключения психолого -медико-педагогической комиссии;

         40. Перевод обучающегося из специального (коррекционного) класса 8 вида в общеобразовательное учреждение осуществляется на основании заключения психолого- медико-педагогической комиссии.

       Перевод обучающегося из специального (коррекционного) класса 8 вида в  специальное (коррекционное) учреждение другого вида осуществляется Управлением образования на основании заявления родителей (законных представителей), заключения психолого- медико-педагогической комиссии.
       41. Исключение обучающегося из специального (коррекционного) класса 8 вида возможно только по результатам экспертизы врачебно - контрольной комиссии или психолого- медико-педагогической комиссии.

4. Порядок приема, исключения в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования (МОУ ДОД)

      42. В МОУ ДОД принимаются  все  желающие обучаться, проживающие  на  территории Дзержинского района. Гражданам, имеющим  право  на   получение  дополнительного  образования, может  быть  отказано  в  приеме  только  по   причине  отсутствия   свободных  мест   в  данном   образовательном  учреждении. 

          Руководитель   МОУ ДОД визирует  заявления родителей  (законных  представителей) с  указанием  о   приеме  или   отказе   в  приеме ребенка в  образовательное   учреждение, в   случае  отказа   в   приеме  указывается   причина  отказа. 

       43. Прием   детей   в  МОУ ДОД осуществляется приказом  директора МОУ ДОД при  представлении  следующих  документов:

- заявления родителей (законных  представителей) и  ребенка  (при  достижении   им  14 лет) на   имя директора  МОУ ДОД;

- медицинской  справки  о  состоянии  здоровья  ребенка (для занятий в кружках, секциях спортивно-оздоровительной направленности);

- копии  свидетельства  о  рождении (паспорта).

         44.  В МОУ ДОД принимаются дети, как правило, до достижения возраста 18 лет.  Предельный возраст устанавливается в Уставе каждого МОУ ДОД.
           45. При  приеме  граждан   в МОУ ДОД последние обязаны  ознакомить  его  и  (или) его  родителей (законных  представителей) с  Уставом  образовательного   учреждения, лицензией на  право   ведения  образовательной  деятельности, свидетельством  о  государственной   аккредитации и  другими  документами, регламентирующими  организацию  образовательного   процесса.

       46. Комплектование  контингента   воспитанников  в  творческие   коллективы является  компетенцией  МОУ ДОД.  Комплектование  детей в  коллективы, а также наполняемость коллективов  осуществляется   в  соответствии  с   правилами  и  нормативами, установленными Санитарно - эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей   (СанПиН 2.4.4.1251-03). 

  47.  Исключение   воспитанников  из  МОУ ДОД производится за   совершенные неоднократно  грубые  нарушения  Устава  образовательного  учреждения.    

     Образовательное   учреждение  незамедлительно  обязано  проинформировать об  отчисления  воспитанника  из  МОУДОД его  родителей  (законных  представителей).
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